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I. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

Adatkezel6 megnevezése: Nivo Haz Tarsashazkezelés, Szabd David ev. Nysz.: 56792081
Cime: 9400 Sopron Bécsi ut 8. Fsz. 3.

Telefonszam: +36304270920

Elérhet6ség: info@nivohaz.hu

A szabalyzat hatdlyba Iépésének datuma: 2022. februar 2.

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmére és a személyes adatok szabad dramldsara vonatkozo szabalyokat allapit meg.

A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az
adatkezelést szabalyozé utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

A Villalkozasunk adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazasara nem koteles.

Il. A szabdlyzat hatalya

E szabdlyzat visszavondsig érvényes, hatalya kiterjed a Vallalkozasunk tisztségviselGire,
alkalmazottjaira, és a szerz6déses partnerekre, valamint azok Vallalkozasunk székhelyén munkat
végz6 alkalmazottjaira.

Ill. A szabdlyzat célja

E szabdlyzat célja, hogy a természetes személyek alapvet6 jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében biztositsa a személyes adatok megfelel§ kezelését. A Vallalkozasunk a tevékenysége soran
teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyi
elGirdsoknak, kilbnoésen az Eurdpai Parlament és a Tandacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiaddsanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a Vallalkozasunk
alkalmazottjai és szerz6déses partnereink, valamint azok Vallalkozasunk székhelyén munkat végz§
alkalmazottjai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogszerlen végezni.

1. Lényeges fogalmak, meghatarozasok
a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Unid Uj Adatvédelmi Rendelete

adatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit dnalldan vagy masokkal egylitt
meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijelolésére vonatkozd kilonos szempontokat az unids vagy a
tagdllami jog is meghatarozhatja;
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adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
maodon végzett barmely mlvelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhaszndlas, kozlés,
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténé hozzaférhetbvé tétel Utjan, 6sszehangolas vagy
Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Gigyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett) vonatkozé barmely
informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett mddon, kiiléndsen
valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatarozo adat, online azonositd vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kdzvetlen irdanyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

az érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason
alapulé és egyértelm{ kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes
adatok kezeléséhez;

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovGbeli kezeléslik korlatozdsa
céljabol;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasuk tobbé nem
lehetséges;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozas: az adatkezelési mUiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése, fliggetlendl
a mUiveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkozt6l, valamint az alkalmazas helyétdl,
feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely az adatkezelGvel k6tott szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd szerz6déskotést is — adatok feldolgozasat végzi;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomdanya, amely meghatdrozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténé hozzaférhetGvé tétele;
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harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozéval.

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetévé tétele;

2. Az adatkezelés iranyelvei

A Villalkozasunk tarsashazak kozos képviseletét Iatja el, mely tevékenység elsGdleges jogszabalyi
hatterét a tarsashazakrdl sz616 2003. évi CXXXIII. torvény (a tovabbiakban: tarsashazi torvény) és az
altalunk képviselt tarsashazak altal elfogadott mindenkor hatalyos Szervezeti és M(ikodési
Szabdlyzatai (a tovabbiakban: SZMSZ) biztositjak. A Vallalkozasunk a GDPR rendelet (40) pontja
szerinti, jogi kotelezettség céljabol szlikséges és kotelez6 adatkezelést végez.

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato
madon kell végezni. A személyes adatok gy(jtése csak meghatarozott, egyértelmu és jogszerd célbdl
torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfelel6 és relevans legyen, és csak a szlikséges mérték
lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lennitik. A pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul mddositani, illetve torolni kell.

A személyes adatok taroldsanak olyan formaban és ideig kell torténnie, ahogy azt a jogszabalyi
és/vagy SZMSZ felhatalmazas lehet6vé teszi, illetSleg egyéb, jogilag relevans célbdl indokolt.

A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelelS technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsdga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

A Villalkozasunk koteles gondoskodni — a technika mai allasa szerinti legmegfelel6bb mddon az
érintettek adatainak biztonsagardl, és a technikai és szervezési rendszereink, valamint belsé eljarasi
szabalyaink alapjan az adat- és titokvédelmi szabdalyokat érvényre juttatni.

Vallalkozasunk koteles tovabba védeni a jogosulatlan hozzaférést, megvaltoztatast, tovabbitast,
nyilvdnossagra hozatalt, torlést vagy a megsemmisitést, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozdsabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen
minden sziikséges intézkedést megtenni.

Adatkezel6ként a Vdllalkozasunk tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére, ezért mindig azt
a megoldast valasztja, amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan koltséget és nehézséget jelent.

A Villalkozasunk adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és bintetGjogi
felelGsséggel tartozik a személyes adatok jogszer(i kezeléséért. Amennyiben az alkalmazott tudomast
szerez arrol, hogy az dltala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy idGszerlitlen, koteles azt
helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkatarsnal kezdeményezni.
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3. Személyes adatok kezelése

A Villalkozasunk altal kezelt tarsashazak tulajdonosai személyes adatainak kezelése a kozosségi célok
elérését, a tulajdonostarsak kozosséggel szembeni jogainak és kotelezettségeinek a megvaldsuldsat
szolgdlja.

4. Adatkezelés, adatnyilvantartas

A Villalkozasunk adatnyilvantartasanak jogi alapjat a Tarsashazi torvény 22. § (5) bekezdése, és az
altalunk kezelt tarsashazak Szervezeti és M{kodési Szabalyzata (SZMSZ), valamint a GDPR rendelet
(40) pontja biztositja.

Az dltalunk képviselt tarsashaz-kozosségek — jogszabalyi felhatalmazas alapjan — a kdzgyléseik altal
elfogadott SZMSZ-ben rendelkeznek a tulajdonosok adatszolgdltatasi kotelezettségérdl.

A tarsashaz kezelés keretében a tulajdonosok személyes adatait olyan médon kell kezelni, amely
biztositja azok megfelels szintli biztonsagat és bizalmas kezelését, tobbek kozott annak érdekében,
hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez haszndlt
eszk6zokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden ésszer( lépést meg kell
tenni.

A tarsashazi adatkezelés nem Iépheti tul a tarsashaz mikodéséhez sziikséges mértéket. A tarsashaz
mindenkori tulajdonostarsai azzal, hogy a k6z6sség tagjai, rautald magatartdssal, kilon kifejezett
nyilatkozat nélkll hozzajarulnak ahhoz, hogy a tarsashaz szervei az adataikat kezeljék. Az adatkezelés
terjedelmét és modjat pedig a tarsashazi SZMSZ szabdlyozhatja.

Ezen szabalyozas keretében a tulajdonos koteles a k6zos képviseld részére bejelenteni a tulajdonos
azon személyes adatait, amelyek a tarsashazi toérvény elGirdsai alapjan kotelezGek.

Ezen kivil a tulajdonosok, hasznaldk kotelesek bejelenteni a kozos képvisel6 részére az
elérhet8ségliket:

e értesitési cimét (amennyiben eltér a tarsashazi lakasingatlan cimétél),
o telefonszamat,
e email-cimét.

A fenti adatok tdroldsa és kezelése a Véllalkozasunk a nyilvantartott telephelyén torténik, védett
Notebook taroldegységén. A Tarsashazi tulajdonosok adatainak a rogzitése a mellékletként szerepl§
1. szamu melléklet Tulajdonosi Nyilvantartd lapon keresztiil torténik.

5. Elektronikus levelezés:

Az email-en tortént megkeresést annak adataival a Vallalkozdsunk a megkereséstél szamitott 6
hoénapig megé6rzi.

6. Adattovabbitas

A képviselt tarsashazak mikodtetésével kapcsolatos tevékenység keretében a tarsashazi
tulajdonosok adatainak harmadik személy részére torténd kiadasara is sor kertlhet. Ezen harmadik
fél kizardlag a tarsashazak mikodtetéséhez feltétlenil sziikséges és szerz6déses vagy jogszabalyi
el6irason alapuld jogviszonnyal igazolt fél lehet, mint példaul: kozm szolgaltatok, a tarsashaz jogi
képviselGje stb. Az ilyen tipusu adatkiadas, adattovabbitas soran biztositani kell, hogy a harmadik
személy az adatokat zartan kezelje, és kizardlag meghatarozott célra és sziikséges mértékben
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haszndlja azokat, a cél megvaldsulasat kovetden pedig az adatokat torolje. Ennek érdekében a
Villalkozdsunk a megbizott vallalkozdkkal, szakemberekkel torténé kilon megallapodasok keretében
rendelkezik. Az adatdtvevd kérelmiinkre koteles tdjékoztatast adni az atvett személyes adatok
felhasznalasarol.

7. Kozos koltség tartozassal kapcsolatos adattovabbitas:

A személyes adatok kozos képvisel6 altali nyilvantartdsanak, kezelésének egyik legfontosabb oka a
tdrsashazi tulajdonosok kozos koltség fizetési kotelezettsége, a tarsashazi koltségek érvényesitése. A
kozos koltség fizetési kotelezettségrél a tarsashdzakrdl sz616 2003. évi CXXXIII. térvény 24. § (1)
bekezdése rendelkezik. A tulajdonos a fenti jogszabdly alapjan dnként — kiilon felszdlitds nélkul —
koteles minden hdnapban eleget tenni a kdzos koéltség fizetési kotelezettségnek. A kozos koltség nem
azonos a fogyasztds alapu kozmd koltségekkel, tekintettel arra, hogy a kozos koltség fizetés egy
jogszabalyon alapuld kotelezettség. A kdzos koltség tartozas érvényesitése sordn a megbizott jogi
képvisel6 az altalunk atadott adatokat az ligyvédi tevékenységrdl sz6l6 2017. évi LXXVIII. tdrvény
rendelkezéseinek megfelel6en jogosult és koteles kezelni.

IV. Az adatkezelés jogszerlsége

A személyes adatok kezelése akkor jogszer, ha az aldbbiak valamelyike teljesil:

e az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez szlikséges
(Tarsashazi torvény, Szervezeti és M{kodési Szabalyzat felhatalmazasa);

e az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy |étfontossagu érdekeinek
védelme miatt szlikséges;

e az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelSre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek

e azérintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik szlikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

A Villalkozasunk specidlis jogszabalyi rendelkezések (Tarsashazi torvény) és az altalunk kezelt
tdrsashdazak, mint megbizo elGirasai (SZMSZ) szerint koteles a tevékenységét végezni.

A kozos képvisel6, mint megbizott tisztségviselS jogosult a tarsashazi tulajdonosok adatait
nyilvantartani, az adatokat a tarsashdz m(ikodéséhez szlikséges mértékben kezelni.
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V. Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

A Villalkozasunk kezelésében |évé tarsashazak mindenkori tulajdonosai azaltal, hogy a k6zosség
tagjai, rdutalé magatartassal, kiilon kifejezett nyilatkozat nélkil hozzajarulnak ahhoz, hogy a
tdrsashdz szervei az adataikat kezeljék.

1. Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

A tisztességes és atlathatd adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett tajékoztatdst kapjon az
adatkezelés tényérdl és céljairdl.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzaférjen a ra vonatkozéan nyilvantartott adatokhoz, valamint arra,
hogy egyszer(ien és ésszer(i id6kdzonként, az adatkezelés jogszerliségének megallapitasa és
ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat.

Az érintett jogosult kiilondsen arra, hogy személyes adatait toroljék és a tovabbiakban ne kezeljék, ha
a személyes adatok nyilvantartdsdra és kezelésére mar nincs sziikség. Ezen el8irds keretében a
Villalkozdsunk koteles torolni a nyilvantartdsabdl azon személy adatait, aki az ingatlananak
elidegenitése folytan mar nem tagja a tarsashaz-kozosségnek.

Ez aldl kivételt képez az az eset, amikor a volt tulajdonostarssal szemben tovabbra is folyamatban
vannak jogi vagy egyéb eljarasok. Az adattorlés ilyenkor csak abban az esetben térténhet meg, ha a
folyamatban Iévé eljarasok jogerésen befejezGdtek, és az eléviilési, valamint selejtezési hataridé is
eltelt. Az adattorlés feltétele tovabba, hogy a vonatkozé id6szakban az elszamolé kozgy(ilésre is sor
kerilt. Vallalkozasunk a Szamviteli torvény el6irdsainak megfelelGen koteles a szamviteli
bizonylatokat, illet6leg a torvényi kovetelményeknek megfelel§ nyilvantartast olvashaté formdban
legalabb 8 (nyolc) évig megdlrizni. Az adatkezelési jogosultsag megsziinik tovabba a szolgaltatd kozos
képviselGi tisztségének megszlinésével. Ebben az esetben a szolgaltatd a Tarsashazi torvény és a
tarsashazi SZMSZ vonatkozo rendelkezései szerint koteles a tulajdonosi adatokat (nyilvantartds)
atadni a megvalasztott Uj kozos képviselGnek.

2. Az adatok kezelésének idGtartama

A Villalkozasunk kotelessége, hogy megfelel és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint,
hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos jogszabalyoknak
megfelelnek, és az adatokat a szlikséges mértékben és ideig kezeli.

Az adatok kezelésének id6tartamara vonatkozdan a Vallalkozasunk az alabbiakat veszi alapul:

e Atarsashazi lakdsingatlan eladdsa esetén a volt tulajdonostars adatait az ingatlan adasvételt
kovet6 8 (nyolc) évig kell megdrizni (Tarsashazi térvény)

o A koz0s koltség behajtassal kapcsolatos jogi eljaras esetén a volt tulajdonos adatait az
ingatlan eladdsat kovet6en 8 (nyolc) évig kell meg6rizni (2009. évi L. térvény a fizetési
meghagydsos eljarasrol)

e Atarsashazi tulajdonosok adatait a konyveléssel, elszamolassal, analitikakkal kapcsolatosan a
konyvelés évét kovet 6 (hat) évig kell megdrizni (Tarsashazi térvény)

e Atarsashazi tulajdonosok altali online tgyintézési adatokat a keletkezést6l szamitott 2
(kett8) évig kell megdrizni (Tarsashazi torvény).

e A munkavallaldkra vonatkozé nyilvantartasi és elszamoldsi adatokat a keletkezéstdl szamitott
korlatlan ideig kell megdrizni.
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3. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok
3.1. A tdjékoztatas kéréshez vald jog

A tarsashadzi tulajdonos a Vallalkozasunktdl, mint k6zos képvisel6t6l tajékoztatdst kérhet arrdl, hogy a
személyes adatait a Vallalkozasunk milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbdl,
mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 (harminc) napon beliil, a megadott
elérhet@ségre tajékoztatast kell kiildeni.

3.2 A helyesbitéshez valé jog

A tarsashazi tulajdonos az adatvéltozasat — az SZMSZ el6irdsainak is megfelel6en — koteles
haladéktalanul bejelenteni a kzos képviseletnek. A tulajdonos tehat a Vallalkozasunktél, mint kdzos
képvisel6tél kérheti barmely adatanak modositasat. Err6l kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30
(harminc) napon beliil intézkedni kell.

3.3. A torléshez vald jog

A tarsashazi tulajdonos az ingatlandnak elidegenitését — az SZMSZ elGirasainak is megfelel6en —
koteles haladéktalanul bejelenteni a kzos képviseletnek. A tulajdonos kérelmére az adattorlést
haladéktalanul, de legfeljebb 30 (harminc) napon beliil meg kell tenni. Az adatok torlését a 3.szamu
melléklettel igazolja Vallalkozasunk.

A tarsashazi tulajdonos kizarélag ebben az esetben kérheti adatdnak torlését, egyéb esetben vagy
mas indokkal a tulajdonos nem tiltakozhat az adatkezelés ellen. A Vallalkozasunk adatkezelési
jogosultsaga megsziinik tovabba a kozos képviselGi tisztség megszlinésével. Ebben az esetben a
Vallalkozasunk a Tarsashazi torvény és a tarsashazi SZMSZ vonatkozo rendelkezései szerint koteles a
tulajdonosi adatokat (nyilvantartas) atadni a megvalasztott Uj kozos képvisel6nek.

4. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdség
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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VI. Feladatok a megfelel6 adatvédelem érdekében

e Az adatvédelmi tudatossag: Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a jogszabalyoknak valé
megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai felkészitése és a szabalyzat
megismerése.

o At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepcidjat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal 6sszhangban kell biztositani a
jogszer( adatkezelést és adatfeldolgozast.

e Az adatkezelés soran harmadik személy részére t6rténé adatkiadas soran biztositani kell,
hogy a harmadik személy az adatokat zartan kezelje, és kizarélag meghatarozott célra és
sziikséges mértékben hasznalja azokat, a cél megvaldsuldsat kovetéen pedig az adatokat
torélje. Ennek érdekében a Vallalkozasunk a megbizott vallalkozékkal, szakemberekkel
torténd kilon megallapodasok keretében rendelkezik.

e Az adatkezelésben érintett személy megfelel6 tajékoztatdsa: Az atldthatd adatkezelés
kovetelménye, hogy az érintett személy tdjékoztatast kapjon az adatkezelés tényérél és
céljairdl. A tdjékoztatashoz vald jog az adatkezelés sordan annak megsziinéséig megilleti az
érintettet.

e Az érintett személynek nyujtott tdjékoztatds tomor, konnyen hozzaférheté és konnyen
érthetd legyen, ezért azt vilagos és kozérthetd nyelven kell megfogalmazni és megjeleniteni.

Az adatkezelésben érintett személy (tarsashazi tulajdonos) f6bb jogai a kbvetkezdk:

e aravonatkozd személyes adatokhoz valé hozzaférés;
e aszemélyes adatok helyesbitése;
e aszemélyes adatok torlése (kizardlag tulajdonosvaltozas esetén);

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkés6bb a kérelem beérkezésétél szamitott egy
hénapon belil tdjékoztatja az érintettet. Szlikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét
és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két hédnappal meghosszabbithatd. A tdjékoztatasi
kotelezettség biztosithatd egy olyan biztonsdgos online rendszer lizemeltetésével, amelyen keresztiil
az érintett konnyen és gyorsan hozzaférhet a sziikséges informaciéhoz.

A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozdsa esetén bejelentési kotelezettség keletkezik a
fellgyel6 hatdsag felé. Az adatkezel6nek indokolatlan késedelem nélkil — ha lehetséges, legkésébb
72 6rdval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, — meg kell tenni a bejelentést a
fellgyeleti hatésagnak, kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens valdszinGsithet6en nem jar
kockazattal a természetes személy jogait tekintve.

Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezel6nek az adatkezelést megel6z6en adatvédelmi
hatasvizsgdlatot lefolytatni. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgdlni, hogy a tervezett adatkezelési
mveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat
megallapitja, hogy az adatkezelés valdszinlsithet6en magas kockazattal jar, a személyes adatok
kezelését megel6z6en az adatkezel6nek konzultdlnia kell a felligyeleti hatdsaggal.

Abban az esetben, ha a f6 tevékenységek olyan adatkezelési mUiveleteket foglalnak magukban,
amelyek jellegiiknél, hatokoriiknél vagy céljaikndl fogva az érintettek rendszeres és szisztematikus,
nagymértékl megfigyelését teszik sziikségessé, adatvédelmi tisztvisel6t kell kinevezni. Az
adatvédelmi tisztvisel§ kinevezése az adatbiztonsag megerdsitését célozza.
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VIl. Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisilés és sériilés, tovdbba az alkalmazott technika megvéltozasabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen. Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell
lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldds kozil azt kell
valasztani, amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan
nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

Viallalkozasunk a megfelelS informatikai biztonsag érdekében kilén szovegezett Informatikai
Szabalyzatot hozott létre. A Szabalyzat, valamint az informatikai biztonsagi intézkedések informatikai
biztonsagi okokbdl nem nyilvanosak.

VIII. Adatvédelmi incidens, hatdsaggal vald egylittm(ikodési kotelezettség

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfelelG és kell6 idejl intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni kdrokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kdzott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korldtozasat, a hatranyos megkilonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést. Az adatvédelmi incidenst
indokolatlan késedelem nélkil, legkésSébb 72 éran belil be kell jelenteni az illetékes fellgyeleti
hatdsagnal, kivéve, ha az elszamoltathatdsag elvével 6sszhangban bizonyitani lehet, hogy az
adatvédelmi incidens valdszinlileg nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valdszinlsithet6en magas kockdazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagdra nézve,
annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges dvintézkedéseket. Az adatkezelési incidensrél
jegyz6konyvet kell késziteni, amely a jelen szabalyzat 2. szamu mellékletét képezi.

Vallalkozasunk, mint adatkezel6 és adatfeldolgozo koteles a felligyeleti hatdsaggal egyittmikodni és
a nyilvantartdsokat kérésre hozzaférhetévé tenni az érintett adatkezelési miveletek ellenérzése
érdekében. Amennyiben barmely birdsag, az ligyészség, a nyomozd hatdsag, a szabalysértési
hatdsag, a kozigazgatasi hatdsag, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag, illetéleg
jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek tdjékoztatds addsa, adatok kozlése, atadasa, illetdleg
iratok rendelkezésre bocsatasa végett megkeresik a Vallalkozasunkat, mint adatkezel6t, akkor a
térvényi rendelkezéseknek megfelel6en kotelesek vagyunk a megkeresést teljesiteni. Azonban ezen
megkeresések esetén is csak a megkeresés céljdnak elengedhetetlen megvaldsitasahoz szilkséges
mértékben és terjedelemben adhatunk ki tajékoztatast és adatot.
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IX. Ogyviteli és nyilvantartds célG adatkezelés

A Villalkozasunk a tevékenységéhez tartozé esetekben, illetve lgyviteli és nyilvantartdsi célbdl
személyes adatokat is kezelhet. Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfelel§ tajékoztatasan
alapulé 6nkéntes és hatarozott hozzajarulas, illetve torvényi felhatalmazas szolgal. Az tGgyviteli és
nyilvantartasi célbdl torténd adatkezelés az aldbbi célokat szolgdlja:

e aVdllalkozasunk tagjainak és munkavallaldinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kotelezettségen alapul;

e aVallalkozasunkkal megbizdsi jogviszonyban allé személyek adatkezelése kapcsolattartasi,
elszdmolasi és nyilvantartasi célbdl;

e aVidllalkozasunkkal tizleti kapcsolatban all6 mas szervezetek, intézmények és vallalkozdsok
kapcsolattartdi adatai, amelyek természetes személyek elérhet6ségi és azonositdsi adatai is
lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrél jogszabadlyi kotelezettségen alapul, masrészrél pedig az
érintett személy kifejezetten hozzajarult adatai kezeléséhez.

A Villalkozasunkhoz irdsos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazé —
dokumentumok (példaul 6néletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany stb.) esetében az
érintett személy hozzdjarulasat vélelmezni kell. Az tigy lezarulta utan — tovabbi felhasznalasra
vonatkozo hozzajarulas hianydban — az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tényét
jegyz6kényvben kell rogziteni.

Az lgyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizdrdlag az adott (igy irataiban és a
nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgald irat selejtezéséig
tart.

Az ligyviteli és nyilvantartasi célbdl torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a jogszabalyoknak
valé megfelelést.

X. Egyéb célbdl térténd adatkezelés

Amennyiben a Vallalkozasunk olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabdlyzatban nem
szerepel, el6zetesen ezen belsd szabalyzatat kell megfelel6en kiegésziteni, illetve az Uj adatkezelési
célnak megfelel§ rész-szabalyokat hozzakapcsolni.
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XI. Az adatkezelés alapjaul szolgald jogszabalyok

e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 7.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl
(altaldnos adatvédelmi rendelet).

e 2003. évi CXXXIII. torvény a tarsashazakrol.

e 1992. évi LXVI. torvény a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl — 2011.
évi CXII. térvény az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol.

o Akoziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lé 1995. évi LXVI.
térvény.

e Akozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet.

e 2001. évi CVIII. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informdacids
tarsadalommal 6sszefligg6 szolgdltatdsok egyes kérdéseirdl.

e 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkozlésrél.

e 2014. évi XI. torvény a rezsicsokkentéssel és a fogyasztovédelemmel kapcsolatos egyes
torvények médositasarol

e 104/2011. (VI. 29.) Korm. rendelet a tavhGszolgaltatasrdl sz616 2005. évi XVIII. Térvény
végrehajtasarol sz6l6 157/2005. (VIII. 15.) Korm. rendelet modositasardl

e 2000. évi C. torvény a szamvitelrél.
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